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PROCESSO LICITATÓRIO Nº 20/2020 

DISPENSA Nº 10 /2020 

 

ANEXO I – TERMO DE REFERÊNCIA 

 

1 OBJETO Contratação de empresa especializada para a prestação de serviços de manutenção 
preventiva e higienização de 03 (três) purificadores de água Libell, modelos Acqua Flex Hermético, 
e (01) um Bebedouro Libell modelo Stilo Hermético, dotados de sistema de refrigeração, com 
fornecimento de materiais e peças, conforme especificações contidas neste Termo de Referência.  

2 JUSTIFICATIVA Tal contratação justifica-se tendo em vista a necessidade de se manter a 
qualidade e potabilidade da água consumida pelos vereadores, servidores e demais frequentadores da 
Câmara Municipal de Paranavaí, conforme preconiza a NR 24 do Ministério do Trabalho. Ademais, 
a recomendação do fabricante Libell é que a higienização dos reservatórios deve ser feita através de 
metodologias oficiais para higiene (lavagem e desinfecção), em intervalos máximos de 06 (seis) 
meses, sendo este período indicado também pela Organização Mundial de Saúde – OMS, evitando 
assim, a contaminação por algas existentes na própria água mineral, que ocasionam forte odor, mau 
gosto e aparecem como corpos estranhos, causando entupimento nos bebedouros, mau funcionamento 
do termostato, entre outros problemas. Além das algas, a falta de higienização pode provocar 
transtornos no aparelho digestivo. Portanto, a manutenção e higienização dos 
bebedouros/purificadores de água é um investimento essencial tanto para saúde dos 
servidores/usuários, bem como para prolongar a vida útil e o bom funcionamento destes aparelhos. 

 
3 DESCRIÇÃO DETALHADA DOS EQUIPAMENTOS E PEÇAS 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

Item Tipo Nº Série 
Quantidade 

(un) 

 
Cor 

 

 
Tensão 

 
Local 

1 
Purificador de 
água Acquaflex 
Hermético Libell  

1263090 01 
 

Azul 
 

127V 
 

Corredor 

2 
Purificador de 
água Acquaflex 
Hermético Libell 

1472692 01 
 

Fumê 
 

220V 
 

Recepção 

3 
Purificador de 
água Acquaflex 
Hermético Libell 

1465703 01 
 

Fumê 
 

127V 
 

Cozinha 

4 
Bebedouro Stilo 
Hermético Libell 

1475279 01 
 

Fumê 
 

127V 
 

Plenário 
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3.1 PEÇAS A SEREM SUBSTITUÍDAS NOS EQUIPAMENTOS  

 
 
    
 
 

 

 

4 PREVISÃO ORÇAMENTÁRIA E VALOR MÁXIMO DA CONTRATAÇÃO  

4.1 O pagamento decorrente do objeto desta contratação correrá por conta dos recursos da seguinte 
dotação orçamentária 01.001.01.2010.3.3.90.39.00.00 – Outros Serviços de Terceiros - PJ, com 
desdobramento de despesa 01.001.01.2010.3.3.90.39.17.00 – Manutenção e Conservação de 
Máquinas e Equipamentos. 

4.2 O valor máximo da contratação do referido objeto é de R$ 570,00 (quinhentos e setenta reais). 

5 PRESTAÇÃO DOS SERVIÇOS  

5.1 A prestação de serviços de manutenção e higienização preventiva dos purificadores/bebedouros 
de água dotados de sistema de refrigeração, instalados nas dependências da Câmara Municipal de 
Paranavaí, deverá ocorrer conforme descrito neste Instrumento. 

5.2 Entende-se por manutenção preventiva e higienização dos purificadores e bebedouros de água o 
processo que contempla: 

5.2.1 Desmontagem do equipamento; 

5.2.2 Troca obrigatória das seguintes peças/partes dos equipamentos que mantém contato com a água 
e que estão sujeitas à contaminação, no decorrer do tempo, por micro-organismos: 

a) elemento filtrante/filtro original dos purificadores de água, com fornecimento de 03 (três) filtros 
originais no total, tendo em vista que o bebedouro não necessita de filtro; 

b) troca dos condutores cachimbo, que levam a água do reservatório até às torneiras. Salienta-se que 
a recomendação do fabricante Libell é que esta troca ocorra a cada 12 (doze) meses. 

5.2.3 Drenagem do reservatório de água; 

5.2.4 Assepsia interna e externa dos equipamentos com produtos adequados; 

5.2.5 Limpeza e higienização dos reservatórios de água usando uma solução bactericida, que vise à 
remoção de biofilmes, evitando o entupimento de dutos e contaminações microbiológicas; 

ITEM PEÇAS QTDE 

1 
FILTRO PARA PURIFICADOR LIBELL 
HERMÉTICO 

03 

2 
CONDUTOR CACHIMBO PARA 
PURIFICADOR/BEBEDOURO LIBELL 

04 
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5.2.6 Os equipamentos não devem ser limpos com jatos d’água, esponjas abrasivas ou produtos que 
deixem gosto na água ao fazer a limpeza dos reservatórios; 

5.2.7 Eliminação de eventuais vazamentos de água, com a utilização de materiais necessários para o 
conserto (vedantes); 

5.2.8 Verificação dos sistemas elétrico, hidráulico e de refrigeração; 

5.2.9 Montagem do equipamento; 

5.3 A higienização deverá ser realizada por um agente autorizado ou pessoa qualificada, que deverá 
se apresentar uniformizado e portando crachá; para a limpeza, deverá ser utilizado luvas de silicone 
e touca. 

5.4 Todas as peças e partes instaladas pela Contratada deverão ser originais de fábrica e adequadas e 
compatíveis com os modelos de equipamentos descritos, devendo seus valores serem informados 
junto ao valor total da contratação. 

5.5 As peças retiradas deverão ser entregues à Contratante para posterior inutilização, juntamente 
com a embalagem da peça instalada. 

6 GARANTIA 

6.1 Será exigida garantia mínima de 3 (três) meses para as peças fornecidas e de 6 (seis) meses para 
os serviços prestados, a contar da emissão da Nota Fiscal, podendo, inclusive, a Contratada poderá 
oferecer garantia adicional. 

 

7 PRAZO DE EXECUÇÃO E CRITÉRIOS DE RECEBIMENTO 

7.1 A Câmara Municipal, por meio da Diretoria Geral (Unidade Gestora), realizará a solicitação por 
telefone ou via e-mail, encaminhando cópia da Ordem de Serviço à Contratada, relacionando os 
serviços a serem  prestados nos equipamentos, quantidades das peças a serem fornecidas, bem como 
o preço contido no Contrato, devendo os serviços serem iniciados em até 5 (cinco) dias úteis a partir 
desta solicitação.   

7.2 O prazo para conclusão dos serviços após o início da execução dos mesmos é de até 48 (quarenta 
e oito) horas.  

7.3 As manutenções deverão ser executadas no local onde se encontram os aparelhos, à Rua Bahia, 
208, Centro, Paranavaí-PR, de segunda à sexta-feira das 8h às 11h e das 13h30 às 16h30, mediante 
prévia autorização da Diretoria Geral, e em casos excepcionais, desde que também autorizadas, em 
dias e horários alternativos, sendo obrigatório o prévio agendamento. 

7.4 O Recebimento Provisório dar-se-á logo após a execução dos serviços, através de comprovação 
de sua conclusão em relatório resumido, realizado por servidor designado da Contratante para 
acompanhamento dos mesmos, e assinado por ambas as partes, em duas vias (termo circunstanciado 
de recebimento provisório). 
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7.5 O Recebimento Definitivo se dará no prazo de 03 (três) dias úteis, contados do Recebimento 
Provisório, após verificação feita por servidor designado, observando-se os critérios de conformidade 
da qualidade do serviço executado e quantidade de peças substituídas, mediante elaboração de termo 
circunstanciado de recebimento definitivo. 

7.6 Os aparelhos submetidos à manutenção e higienização, somente terão seus chamados 
considerados atendidos, após a apresentação de relatório dos serviços executados e de peças 
substituídas.  

7.7 Em caso de objeto prestado inadequadamente ou entregue fora das especificações do Termo de 
Referência e Contrato ou, ainda, que não surtir os resultados pretendidos com a contratação, a 
Contratada poderá: 

7.7.1 No caso de diferença na especificação, rejeitá-lo no todo ou em parte, determinando sua 
correção/substituição, ou rescindir o contrato sem prejuízo das penalidades cabíveis. 

7.7.2 Na diferença de quantidade, determinar sua complementação, sem prejuízo das penalidades 
cabíveis 

7.7.3 Na ocorrência de correção/substituição, a empresa deverá fazê-la em conformidade com a 
indicação da Câmara, no prazo máximo de 5 (cinco) dias úteis contados da notificação por parte da 
Contratante. 

8 PAGAMENTO 

8.1 O pagamento será realizado em até 10 (dez) dias úteis após execução e aceitação dos mesmos por 
fiscal da Contratante, através do Recebimento Definitivo. 

8.2 A nota fiscal deverá ser emitida em nome da Câmara Municipal de Paranavaí, inscrita no CNPJ 
sob nº 76.716.109/0001-91, sediada na Ra Bahia, 208, Centro, Município de Paranavaí, juntamente 
com: 

8.2.1 Certidão Conjunta de Débitos e Tributos Federais; 

8.2.2 Prova de regularidade com as Fazendas Municipal e Estadual; 

8.2.3 Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Serviço (FGTS)- CRF; 

8.2.4  Prova de inexistência de débitos inadimplidos perante a Justiça do Trabalho (CNDT), mediante 
a apresentação de certidão negativa nos termos do Título VII-A da CLT – Consolidação das Leis de 
Trabalho; 

8.3 Nenhum pagamento será efetuado à Contratada enquanto pendente de liquidação qualquer 
obrigação financeira que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimplência; 

8.4 Caso se faça necessária a reapresentação de qualquer fatura por culpa da Contratada, o prazo para 
pagamento reiniciar-se-á a contar da data da respectiva reapresentação.   
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8.5 No valor total da contratação devem estar inclusos todos os custos, como serviços, insumos, 
equipamentos e ferramentas, transporte, tributos de qualquer natureza e todas as despesas diretas ou 
indiretas relacionadas com o objeto da contratação. 

9 RESPONSABILIDADES E OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA  

9.1 Assumir inteira responsabilidade pela execução do objeto do contrato, incluindo cumprimento 
dos prazos, horários, especificações técnicas, normas de segurança e medicina do trabalho e 
orientações do fabricante, além da legislação aplicável, assegurando sua conformidade, adequação, 
qualidade, segurança e solidez. 

9.2 Prestar todos os serviços nos locais em que os aparelhos estão instalados. Os reparos em 
equipamentos que por motivos técnicos não puderem ser executados nos locais de uso, serão 
realizados pela Contratada em local apropriado, mediante prévia aprovação da Diretoria Geral. 

9.3 A Contratada fica inteiramente responsável pela integridade física dos equipamentos durante a 
retirada, transporte, conserto e reinstalação, sem qualquer ônus para a Contratante. 

9.4. Utilizar somente pessoal qualificado e em número suficiente à execução de todos os serviços, 
assumindo plena e exclusiva responsabilidade por sua contratação, pelos contratos de trabalho 
celebrados com seus empregados e respectivos encargos decorrentes 

9.5 Receber e encaminhar os serviços demandados pela Contratante para execução, conforme as 
especificações constantes neste Termo de Referência e Contrato. 

9.6 Zelar pela boa execução dos serviços, orientando e controlando o desempenho dos profissionais 
responsáveis pelos serviços. 

9.7 Adotar as providências necessárias à satisfatória correção das falhas detectadas ou apontadas pela 
fiscalização da Contratante. 

9.8 Comunicar imediatamente à Contratante qualquer irregularidade ou anormalidade, bem como 
qualquer ocorrência que impeça ou prejudique o bom andamento dos serviços. 

9.9 Prestar todos os esclarecimentos solicitados pela Contratante, atendendo prontamente a todas as 
reclamações. 

9.10 Manter, durante toda a execução contratual, compatibilidade com as obrigações assumidas. 

9.11 Observar as prescrições relativas às leis trabalhistas, previdenciárias, fiscais, seguros e quaisquer 
outras não mencionadas, bem como pagamento de todo e qualquer tributo que seja devido em 
decorrência direta da contratação, isentando a Contratante de qualquer responsabilidade. 

9.12  Apresentar Nota Fiscal contendo a discriminação exata e os respectivos quantitativos de serviços 
realizados e peças fornecidas, com os valores contratados, conforme descrito neste Instrumento.  

9.13 Executar as atividades necessárias à conclusão do objeto de modo a pouco interferir nas 
atividades da Contratante. 
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9.14 Após a realização dos serviços, manter as instalações da Contratante em perfeitas condições de 
operacionalidade, limpeza e segurança. 

9.15 Manter pessoal, em serviço, devidamente identificado com crachás, com especial atenção à 
segurança, higiene e apresentação pessoal. 

9.16  Disponibilizar prontamente as informações requeridas pela Contratante, particularmente aquelas 
pertinentes ao controle de qualidade e a garantia da qualidade dos materiais, equipamentos e serviços, 
assim como esclarecer toda e qualquer dúvida com referência à execução do objeto contratual. 

9.17 Fornecer e identificar todas as ferramentas, acessórios ou utensílios necessários à execução dos 
serviços, responsabilizando-se pela guarda e segurança de todos os instrumentos de sua propriedade.   

9.18 Responsabilizar-se por danos e vazamentos nos equipamentos, decorrentes de falha, negligência, 
imprudência, imperícia ou dolo dos empregados da Contratada, arcando com todas as despesas 
necessárias, inclusive a substituição de peças, que se verificarem necessárias ao restabelecimento das 
condições originais dos equipamentos. Nesta situação, todas as peças deverão ser originais e 
substituídas sem ônus para a Contratante. 

10 RESPONSABILIDADES E OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE  

10.1 Designar formalmente servidor (a) para exercer o acompanhamento e a fiscalização da execução 
do objeto de contrato. 

10.2 Prestar as informações e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela Contratada para 
a perfeita execução dos serviços. 

10.3 Efetuar o pagamento de acordo com as condições pactuadas, conforme estabelecido. 

10.4  Receber os serviços/produtos que estejam em conformidade com as condições e especificações 
exigidas neste Instrumento, rejeitando-os justificadamente, no todo ou em parte, caso estejam em 
desconformidade, e notificando formalmente à Contratada, para sua correção/substituição no prazo 
de até 05 (cinco) dias úteis da notificação. 

10.5 Proporcionar todas as condições para que a Contratada possa desempenhar suas tarefas dentro 
das normas e condições contratuais. 

10.6 Notificar, formal e tempestivamente, por escrito, a Contratada sobre as irregularidades 
observadas no cumprimento do contrato, inclusive sobre multas, penalidades e quaisquer débitos de 
sua responsabilidade, e em caso de inadimplemento, aplicar as sansões administrativas contratuais 
pertinentes. 

11 FISCALIZAÇÃO  

11.1 A fiscalização do Contrato será exercida por servidor da Câmara Municipal de Paranavaí, 
formalmente designado, para o acompanhamento da contratação e execução dos serviços, e em sua 
falta, pelo Setor de Almoxarifado. 

11.2 Ao servidor investido na função de fiscal compete: 
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11.2.1 Manter registro de ocorrências relacionadas com a execução do contrato, determinando todas 
as ações necessárias para a regularização das faltas ou defeitos constatados; 

11.2.2 Receber, acolher e atestar os documentos da despesa, quando comprovada a fiel e correta 
prestação dos serviços, para fins de pagamento; 

11.2.3 Comunicar, formalmente, irregularidades cometidas passíveis de penalidades, bem como 
efetuar as glosas na Nota Fiscal/Fatura; 

11.2.4 Comunicar à autoridade superior, em tempo hábil e por escrito, as situações que impliquem 
atraso e descumprimento de cláusulas contratuais, para adoção dos procedimentos necessários à 
aplicação das sanções cabíveis, resguardados os princípios do contraditório e da ampla defesa; 

11.2.5 As decisões e providências que ultrapassarem a competência do fiscal deverão ser solicitadas 
ao Diretor Geral do Legislativo, em tempo hábil para a adoção das medidas convenientes. 

11.3 A Contratada deverá facilitar, por todos os meios a seu alcance, a ampla ação da fiscalização do 
Contrato, bem como atendendo prontamente às solicitações que lhe forem efetuadas pela Contratante. 

11.4 A atuação ou a eventual omissão da fiscalização do Contrato durante a execução do objeto 
contratado não poderá ser invocada para eximir a Contratada da responsabilidade pela prestação dos 
serviços. 

11.5 A fiscalização do Contrato será exercida no interesse exclusivo da Contratante, e não exclui 

nem reduz a responsabilidade da Contratada por qualquer irregularidade. 

12 DISPOSIÇÕES GERAIS 

12.1 A Contratada deverá atender às exigências contidas neste Termo de Referência e nos demais 
procedimentos inerentes a esta contratação. 

12.2 Os casos omissos serão analisados pelos representantes legais das partes, com o intuito de 
solucionar o impasse, sem que haja prejuízo para nenhuma delas, tendo por base o que dispõe as 
legislações vigentes aplicáveis à espécie. 

12.3 Esgotadas as vias administrativas, as questões oriundas desta contratação serão dirimidas pelo 
Foro da Comarca de Paranavaí, Estado do Paraná. 

E por assim estarem justas e de pleno acordo, assinam as partes o presente instrumento, obrigando-
se por si e sucessores para que surtam todos os efeitos de direito, o que dão por bom, firme e valioso, 
o qual será devidamente publicado no veículo oficial dos atos deste Legislativo, no Diário Eletrônico 
do Município, disponível no endereço eletrônico www.cmparanavai.pr.gov.br. 

 

 

Paranavaí, 08 de setembro de 2020. 
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JOSÉ GALVÃO                                                                             CONTRATADA 

PRESIDENTE 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 


