PREFEITURA MUNICIPAL DE INAJA
ESTADO DO PARANA
C.N.P.J N° 76.970.318/0001-67
AV. ANTONIO VEIGA MARTINS, 80/82 - CENTRO — CEP 87670-000

DIVISAO DE LICITAGAO E COMPRAS

AVISO |
Tomada de Precos N° 03/2019
Processo Administrativo N° 148/2019

Referente ao processo citado acima, o presente tem como objeto a contratagao
de empresa especializada no ramo para gerenciamento e servicos de apoio
administrativo e servigos gerais, para execu¢cao em Departamentos e Divisdes
municipais, por um periodo de 12 (doze) meses, conforme carga horaria
estipulada em edital e natureza dos servigos estipuladas abaixo.

A alteragcdo que segue neste aviso, condiz com a exclusado do item 10.27 do anexo |
— Termo de Referéncia, do referido edital, em virtude de erro na confecgdo do
mesmo, alertado por empresa interessada na participagao do processo e acatada pela
Comissao Permanente de Licitagdes — CPL, deste municipio.

Além da divulgacédo de fungdes a serem executadas pelos servidores contratados junto a
empresa vencedora do certame.

Segue abaixo a natureza do cargo de cada item licitado nesta Tomada de Pregos.

CARGO: AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS
1.1DESCRIGAO SINTETICA

Compreende as atividades referentes a limpeza e desinfecgéo de prédios municipais,
higienizagdo de criangas, e de copa e cozinha. Compreende as atividades que se
destinam a lavar, desinfetar as roupas utilizadas por pacientes do Hospital Municipal,
além de tarefas bracais simples e que ndo exigem conhecimento especializado.

1.2DESCRIGAO DETALHADA

1.2.1 Atribuicoes Tipicas referentes ao Departamento de Educacado, Cultura e
Esportes

- Preparar e servir merenda escolar;

- Executar servicos de limpeza do patio, sala de aula e demais dependéncias de
estabelecimentos escolares;

- Limpar carteiras e méveis de estabelecimentos escolares;

- Responsabilizar-se pela manutengao de agua e giz nas salas de aula;

- Proceder a limpeza do Ginasio de Esportes;

- Preparar mamadeira e lanche das criangas do centro de educagéo infantil;

- Cuidar da higienizagéo do centro de educagéo infantil;

- Lavar e passar roupas do centro de educacgao infantil;

- Limpar as dependéncias do centro de educagao infantil;

- Capinar beiras de estradas, terrenos baldios e outras areas publicas;



- Auxiliar na lavagem de ruas;
- Retirar, da rua, galhos de arvores e restos de materiais de construgées;
- Proceder a limpeza e conservagao da canaleta, valetas e bueiros
de aguas pluviais.
- Aparar grama e demarcar campos de futebol.

1.2.2Atribuicoes Tipicas referente ao Departamento de Servigos Urbanos

- Limpar as dependéncias da Rodoviaria;
- Proceder a varrigao de ruas;
- Juntar o lixo e providenciar a alocagao em sacos plasticos.

1.2.3Atribui¢cdes Tipicas ao Departamento de Patrimonio e Manutencao
- Cuidar da limpeza interna e externa da Prefeitura e de prédios Municipais
1.2.4Atribuicoes Tipicas ao Departamento Hospitalar

- Limpar e desinfetar as dependéncias do Hospital Municipal;

- Separar, na lavanderia, as roupas de uso no Hospital e contaminadas;
- Efetuar a lavagem das roupas no Hospital;

- Recolher, dobrar, passar e guardar as roupas;

- Separar as roupas que necessitam de reparos.

1.2.5Atribuicdes tipicas na sede da Prefeitura Municipal e prédios ao entorno.

- Preparar e servir café;

- Lavar utensilios e limpar méveis de cozinha;

- Informar a chefia imediata a necessidade de aquisicao de produtos de consumo e de
limpeza;

- Executar outras tarefas afins, quando solicitado pela chefia imediata.

1.2.6Atribuicoes tipicas referentes ao Departamento do Meio Ambiente
- Podar e cortar arvores quando necessario.
1.2.7Atribuicoes tipicas referentes ao Departamento de Obras e Viacao

- Executar servigos de servente de pedreiro;

- Auxiliar nos servigos de carpintaria e pintura;

- Auxiliar nos servicos de conservagao, reparos, reforma e construgdo de prédios
municipais;

- Auxiliar na construgdo de pontes, lombadas, calgadas, meios-fios e galerias para
aguas pluviais;

- Auxiliar nos servigos de recuperagao e pavimentacao asfaltica.

- Efetuar servigos de carga e descarga de materiais;

- Zelar pela guarda, conservacgéao e limpeza de materiais.



CARGO: MOTORISTA
8.1DESCRICAO SINTETICA

Compreende as atividades que se destinam a dirigir ambulancia, automéveis, no
transporte de pacientes e materiais de pequeno porte.

8.2DESCRICAO DETALHADA

- Dirigir ambulancias realizando o transporte de pacientes até hospitais e laboratérios
de outros municipios;
- Dirigir automéveis realizando o transporte de passageiros;
- Fazer entrega de merenda em todas as escolas do municipio;
- Entregar correspondéncias oficiais;
- Efetuar reparos mecanicos ou elétricos simples, em situagdo de inexisténcia de
servicos  especializados;
- Verificar, diariamente, o funcionamento e condigées do veiculo: pneus, agua do
radiador, bateria, etc., e providenciar servicos de manutengdo quando
necessario;
- Cuidar da limpeza e conservagao do veiculo;
- Zelar pela segurangca dos passageiros, verificando o fechamento de portas e a
utilizagado de cintos de seguranca;
- Auxiliar na colocagao e remogao de pacientes nas ambulancias;
- Orientar e auxiliar nos servigos de carga e descarga de materiais;
- Registrar a quilometragem do veiculo no inicio e no final do expediente e quando do
abastecimento do combustivel;
- Recolher o veiculo apés o servigo, deixando-o corretamente fechado e estacionado.

. CARGO: SERVENTE COM CUMULO DE FUNGAO
9.1DESCRIGAO SINTETICA
Compreende os trabalhos de alvenaria e de revestimento em geral.
9.2DESCRICAO DETALHADA

- Providenciar juntamente com a equipe local, o nivelamento de terreno para obras
publicas;

- Assentar tijolos, ladrilhos, azulejos, pedras e outros materiais;

- rebocar paredes;

- Providenciar alicerces de obras e erguer muros, assentando os tijolos;

- Preparar massa de concreto de acordo com as caracteristicas da obra;

- Executar os servigos de reforma de prédios municipais;

- Selecionar arvores, utilizando-se de moto-serra, foice, cunha, marreta e machado;

- Guinchar e colocar arvores no caminhao, para destino final;

- Carregar pranchdes até o caminhao;

- Realizar servigos de construgdo de bueiros, fazendo a fundagéo e as cabeceiras e
aterrando os tubos;

- Executar outras tarefas afins, quando solicitado pela chefia imediata.



CARGO: ATENDENTE DE TELEFONE

8.1DESCRIGAO SINTETICA

Realizar ligagGes telefénicas, por meio de dispositivos que compdem a mesa telefénica
para estabelecer comunicagdes internas, locais ou interurbanas.

8.2DESCRIGCAO DETALHADA

- operar aparelho telefénico, manejando seus dispositivos, recebendo, efetuando,
transferindo ligagdes urbanas e interurbanas;

- manejar chaves, interruptores e demais dispositivos da mesa telefénica para efetuar
ligagdes;

- fazer ligagoes telefénicas, passando as mesmas para o ramal de solicitantes;

- zelar pela limpeza e boa manutengao do aparelho;

- anotar e entregar recados e registrar chamadas;

- procurar informagdes e localizagdes de numeros de telefones em listas telefénicas ou
agendas, mediante solicitacao;

- zelar pela boa apresentagédo ao cargo;

- executar outras tarefas correlatas a fungéo de acordo com as necessidades surgidas;

- estar a disposicado da chefia para qualquer outro servico de natureza administrativa,
quando solicitado.

Os demais itens do referido edital serdo mantidos inalterados, conforme fundamentagéo da
CPL

Em 16 de janeiro de 2020.

Presidente da Comissé&o iarmanente de Licitagdes - CPL

Renatd Do Vaile



